1. pielikums 
Ministru kabineta
2011.gada 				
noteikumiem Nr.		
Apstiprinu____________________________
(paraksts* un atšifrējums)
Iestādes vadītājs___________________
                             (pilns amata nosaukums)
_____.gada___.___________
( datums*)
___________________   gada kolektīvo pasākumu plāns
(iestādes nosaukums)
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Saskaņots________________________ 
( iestādes nosaukums)
________________________/                                /
                                                                       ( paraksts)                           (paraksta atšifrējums)
Paskaidrojumi tabulas aizpildīšanai.
1.  I ailē jānorāda iestāde (nosaukums). Ja ir plānots kopīgs pasākums, norāda arī iesaistīto iestādi.  
2.  II ailē norāda plānoto pasākumu atbilstoši noteikumu 3.punktam. 
3.  III ailē norāda pasākuma norises laiku (mēnesis) un vietu. 
4.  IV ailē norāda plānotos pasākuma izdevumus. Ja pasākuma finansēšanas avoti ir gan valsts/pašvaldību budžeta līdzekļi, gan līdzdalības maksājumi, šos izdevumus norāda atsevišķi. Ja ir plānots kopīgs pasākums, norāda katras iestādes maksājumu apmēru pasākuma organizēšanai. 
5.  V ailē norāda paredzamās aktivitātes atbilstoši instrukcijas 6.punktam. 
6.  VI ailē norāda plānoto dalībnieku skaitu. 
7.  VII ailē norāda par pasākuma organizēšanu atbildīgā darbinieka vārdu, uzvārdu, amatu, telefonu un e-pastu. 
Piezīme
* Dokumenta rekvizītus „paraksts” un „datums” neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir noformēts atbilstoši elektronisko dokumentu noformēšanai normatīvajos aktos noteiktajām prasībām.
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